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положение
Об ОРГаниЗации пропускного ре}кима и правилах поведения посетителей в

МБоУ <<Новоколоминская Сош>>

1. Общие положения
1.1. Настоящее Полохсение разработано на основании Реглаллента образовательных
ОРГанизациЙ в соответствии с Федерыlьным законом от 29,12.20T2 Ns 27З-ФЗ кОб
образовании в Российской Федерации> с изменениями от 25 декабря 202З года,
ФеДеРаЛЬНого закона от 06.03.2006 М 35-ФЗ (О противодействии терроризму> с
изменениями от 10 июля 202З года, IVIетодических рекомендаций по участию в создании
единой системы обеспечения безопасности образовательньIх учреждений Российской
Федерации, утвержденных письмом Министерства образования и науки Российской
ФеДеРаЦИИ ОТ 04.06.2008 г. ]ф QЗ-|42З кО методических рекомеЕдацияю), Приказа
Министерства труда и социurльной защиты Российской Федерации от 30 июля 2015 г. Ns
527н <об утверждении порядка обеспечения условий доступности дJUI инвалидов объектов и
предоставляемых услуг в сфере труда, занятости и социаJIьной защиты населония, а также
оказаЕия им при этом необходимой помощи>, иными федеральными законtlп{и.
1.2. ,Щанное Полохсение об организации пропускного режима (даrrее Положение)
опредоляет порядок прохода обучающихсяо сотрудников, посетителей в МБоУ
<НовоколОминскаЯ сош>, устаЕавлИвает контРольно-прОпускной режим для обучающихся
школы, для родителей (законных представителей), для работников школы, дпя вышестоящих
организаций, проверяющих лиц и Других посетителей школы, Для лиц с ограниченными
возйожностями здоровья, а таюке для автотранспортных средств, регулирует организация и
порядок производства ремонтно-строительных работ в здании и помещениях школы,
представляет порядок пропуска и порядок эвакуации на период чрезвычайньж ситуаций и
ликвидации аварийной ситуации.
1.3. Щелью настоящего Положения является установление надле}каrцего порядка работы и
создание безопасных условий для обучающихся и сотрудников организации,
осуществляющей образоватольную деятельность, а такх(е исключения возможЕости
проникновения посторонних ЛИЦ, выЕоса спуrrсебных документов и материаJIьньD(
ценностей, иньIх нарушений общественного порядка.
L4. Конmрольно-пропускноЙ pellcluy, 

- совокупность мероприятий и правил, исключtlющих
возможность несанкционированного прохода лиц, проезда транспортньж средств, проноса
(провоза) имущества на территорию или с территории школы. Контропьно-пропускной
рехйм в помещение школы предусматривает комплекс специальных мер, направленных на
поддержание и обеспечение установленного порядка деятельности школы и определяет
порядок пропуска обучающихся И сотрудников школы, граждан в административное здание.
1.5. Охрана помещений осуществляется сотрудниками организации, осуществJuIющей
образовательную деятельность (вахтер, сторож);
1.6.

нская СоШ)
. Яковлева

кНовоlсоломинская COLL]) возлагается на:



. директора школы (ипи лицао его заIvIещающего);

. заN{естителя директора по адмиЕистративно-хозяйственной части;

. вахтера.
|.,1. Контропь за соблюдением контрольно-пропускного рехшма участниками
образовательной деятельЕости в мБоУ <Новоколоминская СоШD возлагается на:

специЕrлиста по охране труда, дежурЕого администратора.
1.8. Выполнение требований настоящего Полоrкения обязательно для всех сотрудников,

постоянно или временно работающих в школе, обучающихся и их родителей, всех

юридических и физических лиц, осуществляющих свою деятельность или находящихся по

другим причинам на территории школы.
t.я. Сотрудники образователiной организации, обучающиеся и их родители должны быть

ознакомлеЕы с настоящим Положением. В целях ознакомления посетителей

общеобразовательной организации с пропускным режимом kI правилами поведения

настоящее Полоясение размещается на информационных стендах в холле первого этажа

здания школы и на официaльном сайте шкопы.

2. Порядок прохода обучающихся, сотрудников, посетителей в помещение организации,

осуществляющей образовательную деятельность
2.1. Пропускной режим в здание обеспечивается вахтёром.

2,2. Обучающиеся, сотрудники оргаЕизации и посетители проходят в здание череЗ

центральный вход.
2.3. Щентральный вход в здание закрыт в рабочие дни с 9.30 час до 16.00 час, В ВЫХОДНЫе И

нерабочие праздЕичные дни - постоянно.
2.4. Открытие/закрытие дверей центраJIьного входа в указанное время осуществЛяетсЯ

сторожем.

3. Контрольно-пропускной режим для обучающихся школы
3.1. Вход в здаЕие образовательной организации обучающиеся осуществляют по спискам,

которые оформляются классIIым руководителем.
3.2. Начало занятий в школе в 09 час 00 мин. Обучающиеся допускаются в здание школы в

08 часов 00 мин. Обучающиеся обязаны прибыть в школу не позднее 09 часов 30 минут.

3.3. В отдельньж случаlIх по прика:}у директора школы занятия могут Еачинаться с нупевого,

второго (и далее) урока (во всех случаJIх обучающиеся должны прийти в шкопу не позднее,

чем за 10 минут до начала занятий).
3.4. В случае опоздания без уважительной причиЕы обучающиеся пропускаются в школу с

ра.}решения дехryрного администратора или кпассного руководителя.
3.5. Уходить из школы до окончания занятий обучающимся разрешается только на

основании лиtшого ра:}решения учителя, врача или представителя администрации.

3.6. Выход обучающихся на уроки физкультуры, труда, на экскурсии осуществляется только

в сопровождении учитепя.
3.7. Члены кружков, секций и других групп дпя проведения внекпассных и внеурочных
мероприятий допускаются в школу согласно расписанию занятий и при сопровождении

учителя.
3.8. Проход обучаrощихся в школу на дополнительные занятия после

расписанию, продставленному учителем дежурЕому вахтеру.
3.9. Во время каникул обучающиеся допускаются в шкоJIу согласно ,

учапlимися на каЕикулах, утверждеЕному директором школы.

l }РОКОВ ВОЗМОЖеН ПО

плану мероприятий с

3.10. В случа9 нарушения дисциплины или правип поведения обучающиеся МогУТ

доставлены к дежурному учителю, классЕому руководителю, администрации школы.

4. Контрольно-пропускной ре}ким для работников школы

быть



4,1. Щиректор оргаIIизации, осуществляющей образовательную деятельность, его
заместитеJIи и другие сотрудники могут проходить и находиться в помещениях школы в
любое время суток, а также в выходные и прilздничные дни, если это не ограничен0
текущими приказами ответственного за контрольно-пропускной реrким.
4.2. ПедагогаN4 рекомендовано прибыть в школу не позднее 8 часов 15 минут.
4.З, В отдельных случаях, в соответствии с расписанием, утвержденным директором ttlколы,
Уроки конкретного педагога N{огут начинаться не с первого урока (во всех случаях педагог
обязаrl прийти в школу не позднее, чел{ за 15 шrинут до начаJIа урока).
4.4. Учителя, члены адI\,1иI{истрации обязаны заранее предупредить вахтера о времени
ЗаПЛаНИРОВанных встреч с отдельныIvIи родителями, а также о времени и месте проведения
родительсlсих собраний.
4.5. Остальные работниItи школы приходят в школу в соответствии с графиrсом работы,
утвержденным директоро]\,I.

5. ItоrlтрольIlо-пропускrlой режим для родителей (законных представителей)
обучаюrцихся
5.1. Родители могут быть допущены в Iхколу при предъявлении документа,
удостоверяющего личность.
5.2, С уLIителями родители встречаIотся после уроков или в экстренных случаях во вреI\{я
перемены,
5.3. Щля встречи с учитеJIями, !Iли администрацией пIколы родители сообщаIот вахтеру
фамилию, иN,Iя, отчество уtIителя или адIvинистратора, к которому они направляIотся,
фамилию, имя своего ребенка, класс в котором он учится. Вахтер вносит запись в кЖурнале
учета посетителеЙ>. Форма <<Журнала учёта посетителеЙ> выглядит следующим образом:

Jф

пlп
Фио,

организация,
документ

I_{ель визита Время
прибытия

Время убытия Примечания

1
,,

3 4 5 6

5.4. Родителям не разрешается IIроходить в lllколу с крупногабаритными сумками. Сумки
необходимо оставить }Ia посту де}Iryрного и разреlIIить дежурному их осмотреть.
5.5. Проход в IпItолу родителей по личным вопросам к администрации школы возможен по
ПреДварительноЙ договоренности с самоЙ администрациеЙ, о чем дехсурныЙ долrкен быть
проинформирован заранее.
5.6. В случае незаплаIIированного прихола в шIколу родителей, дежурный выясняет цель их
прихода и пропускает в пIколу только с разрешения администрации.
5.7. Родители, пришелшие встречать своих детей по окончании уроков, ожидаIот их на
УЛиЦе. Для родителеЙ первоIшассниItов I] теLIение первой LIетверти учебного года
УсТанавливается адаптивный контрольно-пропускной режим, который оговаривается
оТДельно классными руководителями на родительских собраниях согласно приказу
директора.

б. Контрольtlо-пропускrlой ре}ким для выIrrестоящих организаций, проверяющих лиц и
других посетителей rrrколы
б.1. Лица, пе связаIIFIые с образовательной деятельностыо, посещаIощие школу llo
слУжебноЙ необходимости, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего
личность, по согласованIIю с директором tшколы или лицом его, заменяющим с записьIо в
<Журнале учета посетителей>.



6.2. ,ЩолжностЕые лица, прибывшие в школу с проверкой, пропускаются при предъявлении

документа, удостоверяющего личность, с уведомлением администрации школы, о чем

делается запись в <Журнале регистрации мероприятий по контролю деятельности школьD.

6.3. Группы пиц, посещающих школу для проведения и участия в массовых мероприятиях,

семинарах, конференциях, смотрах и т.п., допускаются в здание школы при предъявлении

документ4 удостоверяющего личность по спискам посетитепей.
6.4. В спучае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с допуском пос9тителей в

здаЕие школы, вахтер действует по ука:}анию директора школы или его заместитеJIя.

7. Контрольно-пропусtсной режим для лиц с ограниченными возмо}кностями здоровья
7.|. Щля лиц с ограниченным возможностями здоровья (ОВЗ) обеспечивается созДанИе

спедующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными
законодательными и иными нормативными правовыми актами:

. возмо}кность беспрепятственного входа в общеобразовательную организацию и

вьжода из нее;
. возможность самостоятельного передви)кения по территории школы, в том числе с

помощью работников образовательной организации;
. сопрово)Iцение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и

сalN,Iостоятельного передвижения по территории объекта;
. содействие иIlвалиду при входе в школу и выходе из нее;
. обеспечеЕие допуска в общеобразовательную организацию собаки-проводника при

наличиИ документа, подтверЖдающегО ее специz}Льное обучеЕие, выданного по форме
и в порядке, утвержденных прик.ulом Министерства труда и социальной ЗаЩИТЫ

Российской Федерации от 22июня2015 г. N 386н;
о надлежащее рвмещение носителей информации, необходимой для обеспечения

беспрепятственного доступа инвыIидов к объектаirл и услугам, с учетом ограничений

их жизнедsятельЕости, в том числе дублирование необходимой для получения услуги
звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и

графичесКой инфоРмациИ знакап,Iи, выполненными рельефно-точечным шрифтом
Брайля и на контрастном фоне.

8. Контрольно-пропускной режим для автотранспортных средств
8.1. Ворота для въезда автотраЕспорта Еа территорию шкопы открывает вахтер по

согласованию с директором школы.
8.2. Порядок въезда-выезда автотранспорта на территорию школы устанавливается приказом

директора организации' осуществляющей образовательную деятельность. ,щопуск без

огранич9ний на территорию школы разрешается школьному автомобильному транспорту и

транспорту экстренньж и аварийных спужб: скорой медицинской помощи, пожарной

охраны, управления ГО и ЧС, управления вIrутренЕих деп при вызове их администрацией
школы. ,Щопуск ука}анного автотранспорта, прибывшего по заrIвке администрации,
осуществляется при получении у водитепей сопроводительных документов (письма, заJIВкл,

наряда и пр.) и докумеЕтов, удостоверяющих личность водителя.
8.3. Парковка автомобильного транспорта на территории школы и у ворот запрещена, кроме

указанного в п. 8.2.

9. Организация и порядок производства ремонтно-строительных работ в здании и
помещениях организации, осуществляющей образовательную деятельность
9.1. Рабочио п специалисты ремонтно-строительЕых организациЙ пропускаются в

помещения школы вахтером, для производства ремонтно-строительньж работ по

распоря)кению директора или Еа основаIIии заlIвок, подписанных руководителеМ
вышестоящими организациями.



10. Порядок пропуска на период tlрезвычаrlных сиryаrций и лIIквидации аварийной
с}Iтуации
10.1. Пропускной режим в здание школы напериод чрезвычайных ситуаций ограничивается.
l0.2, После ликвидации чрезвычайной (аварийной) ситуации возобновляется обычная
процедура пропуска.

11. Порядок эвакуации посетителей, работников и сотрудников школы из помещений и
порядок их охраtIы
1 1.1. Порядок оповещения, эвакуации посетителей, работников и сотрудников из помещений
ШкоЛы при чрезвычаЙных ситуациях (пожар, стихиЙное бедствие, информация об угрозе
совершения террористиLIеского акта и др.) и порядок их охраны разрабатывается директором
совместно с ответственными за ведение работы по антитеррору, охране и безопасности
труда, поrкарной и электробезопасности.
l1.2. По установленному сигналу оповещения все посетители, работники и сотрудники, а
также работники, осуществляIощие ремонтно-строительные работы в помещениях школы,
эвакуируются из здания в соответствии с планом эвакуации находящимся в помещении
школы на видI{ом и доступном для посетителей месте, Пропуск посетителей в помещения
школы прекращается. Сотрудники школы и ответственные JIица принимаIот меры по
эвакуации и обеспечению безопасности находящихся в помещениях людей. По прибытии
сотрудников соответствуrощей службы для ликвидации чрезвычайной ситуации
обеспечивают их беспрепятственный пропуск в здание школы.

12. Заклlочительные полоя(ения
l2.1. Настоящее Полоrкение об организации пропускного режима и правилах поведения
посетителей является локаJIьным нормативным актом, принимается на Педагогическом
совете школы и утверждается (либо вводится в действие) приказом директора организации,
осуществляющей образовательную деятельность.
\2.2. Все изменения и дополнения, вносимые в I{астоящее Пололtение, оформляются в
письменноЙ форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации.
|2.З. Полоrкение об организации пропускного режима образовательной организации
приFIимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к Полоясению принимаются
в порядке, предусмотренном п. 12. 1. настоящего Полотсения.
12.4. После принятия Полохсения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и
разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу,




